
 
 

 

Tutorial: Presentación Digital de la 
Declaración Jurada Patrimonial 

Esta guía detalla el procedimiento paso a paso para la presentación digital de la Declaración 

Jurada Patrimonial a través del sistema. 

Requisitos Indispensables 

Para iniciar el trámite, es estrictamente necesario contar con lo siguiente: 

● Usuario GDE activo. 

● Perfil de usuario reservado. 

● Permiso de caratulador interno. 

Nota: Si no cuentas con alguno de estos requisitos, solicítalos mediante un ticket vía Zimbra 

(enviado exclusivamente desde tu correo institucional para mantener la seguridad e 

integridad de la información) a: mesadeayuda@laplata.gob.ar. 

Fase 1: Generación del Expediente 

1. Generar el expediente seleccionando la opción "Caratular interno". 
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2. Completar los campos de "Motivo interno", "Motivo externo" y "Descripción 

adicional del trámite". 

 

3. En "Código de trámite", seleccionar DDJJ – DECLARACIONES JURADAS 



 
 

PATRIMONIALES, y finalmente presionar "Caratular". 

 

 

4. Seleccionar "Tramitar". 

 



 
 

Fase 2: Declaración Jurada Pública 

5. Iniciar el documento GEDO. 

 

 

 

 

6. Desplegar la flecha de opciones y seleccionar la Declaración Jurada Pública. 

 

7. Seleccionar la opción "Producirlo yo mismo". 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Completar los datos correspondientes del formulario dentro del documento GEDO. Una 

vez completados, seleccionar "Firmar yo mismo el documento". (Recordatorio: el año 

a declarar es el anterior al año en curso). 



 
 

 

9. Antes de proceder al paso de "Firmar con certificado", se recomienda previsualizar el 

PDF para controlar la consistencia de los datos. Opcionalmente, puedes descargar el 

PDF para realizar una revisión más exhaustiva. 

 



 
 

 

10. Una vez completado y firmado el formulario, volver a seleccionar el documento GEDO. 

 

Fase 3: Declaración Jurada Privada (DDJJQ) 

11. Desplegar nuevamente la flecha de opciones y seleccionar el formulario "DDJJQ" 

(Formulario Privado). 



 
 

 

12. Seleccionar "Producir yo mismo". 

 

13. ¡Importante! Previo a completar el formulario, configurar el "Usuario reservado". 



 
 

 

 

 

 

14. Completar el usuario reservado asignando el usuario RECEPCIONDDJJ. Agregarlo y 

guardar. 



 
 

 

15. Completar los datos personales requeridos en el formulario y seleccionar "Firmar yo 

mismo el documento". 

 

 



 
 

 

16. Reiterar el paso de firmar con certificado. 

 

Recomendación de seguridad: Descarga el documento (tanto público como privado) para 

tu registro personal. Presta especial atención en descargar el formulario privado, ya que 

serás el único con acceso completo al mismo. 

 

Fase 4: Gestión de Actividades y Pase de Expediente 

17. En caso de que la opción "Realizar pase" no esté habilitada, seleccionar "Actividades". 



 
 

 

 

18. Presionar "Cancelar todas las actividades pendientes". 

 

19. Seleccionar "Sí" para confirmar la cancelación. 

 

20. Proceder a "Realizar el pase". 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

21. Presionar el círculo al lado de "Usuario", enviarlo a RECEPCIONDDJJ y ejecutar el pase. 



 
 

 

22. Respaldo final: Copia el número de expediente por cualquier duda futura y guárdalo 

junto con los documentos PDF que descargaste en el paso 16. 

 

 



 
 

Mesa de Ayuda y Consultas 

 

Soporte requerido Contacto Institucional 

  

Dudas o inconvenientes con la Declaración 

Jurada 

ddjjpatrimoniales@laplata.gob.ar 

Inconvenientes de acceso, permisos o 

Zimbra 

mesadeayuda@laplata.gob.ar 
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