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A 50 aios de La Noche de los Lapices, recordamos a los y las
estudiantes secuestrados y desaparecidos en la defensa de sus derechos.

Tutorial: Presentacion Digital de la
Declaracion Jurada Patrimonial

Esta guia detalla el procedimiento paso a paso para la presentacion digital de la Declaracion
Jurada Patrimonial a través del sistema.

Requisitos Indispensables

Para iniciar el tramite, es estrictamente necesario contar con lo siguiente:
e Usuario GDE activo.
e Perfil de usuario reservado.
e Permiso de caratulador interno.

Nota: Si no cuentas con alguno de estos requisitos, solicitalos mediante un ticket via Zimbra
(enviado exclusivamente desde tu correo institucional para mantener la seguridad e
integridad de la informacion) a: mesadeayuda@laplata.gob.ar.

Fase 1: Generacion del Expediente

1. Generar el expediente seleccionando la opcion "Caratular interno”.


mailto:mesadeayuda@laplata.gob.ar
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% Expediente Electror

- A Lot @ DO DECLARA JURADAS PATRIMONIALES  DECLA NES JURADA ! Seleccione .
03243 RS MUN @ DOP DECLARACIONES JURADAS PATRIMONIALES  Declaracién jurada p. Seleceione -

En Resoly 20260611 16333 Y MUNILA @ DO DECLARACIONES JURAC 5 DOJJ Patrimonial Seleccione -
0610 14:14:41 PARR L R MUN @& DOIIP DECLARACIONES JURAL 5 DECLARACIONES JURADA Seleccione -

Iniciacior 20260602 13:2135 3§ S —UNIL @ DO DECLARACIONES JURADA 5 DOJJ RECEPCIONODJ, Selecoione -
2026052913506  REBEG £BAEMUNIL @ DOLIP DEC JURADAS S Declaraciones Jurada Seleccione -

260518 112655 - S S99 89 MUNILAP- DG @ DOJIF [ S DECLARACIONES JURADA Selecoone -

R S A% MUNILAP-CCERSSGE @ 004IP DECLARACIONES DECUARACION JURADA P. Seleccione -

£ ook 260300175999  wemem—t MUNILAP DGAS! @ D04IF N 5 DECLARACIONES JURADA Seleccione -
En Resolucion 2026-03.02 17:58:31 AT MUNIL @ DOLIP DECLARACIONES DECLARACIONES JURADA Seleccione -
En Resolucks 2026.01-28 08:21:4 - "B AMUN @ DO [ N DECLARACIONES JUI Seleccione -
En Resoluci 6 O @ DO DECLARACIONES JURADAS S DECLARACIONES JURADA Seteccrone -
En Re 6 - MUNILA @ 00LIP o€ AURADA ARACIONES JURADA Seleccone -
En Resolucién 2260122153237 vemm BEMUNILA ) ooLP S JURADAS PA 5 DO Seleccione -
En Resc 26.01.22 12:32:44 BTN MUNILA @ 00sIP JURADA S DECLARACION JURADA P Seleccione -
En Reso MUNILA @ DOLIP S JURADAS PATR 5 DECLARACIONES JURADA Seleccione -
En Resoluc =aa 2 MUNILAP DCIURIFSLT ) DOLIP n Declara Seleccone -
En Resolucion SN v EAMUNILAP-DGCISSLT @ oD n DDJJ 20 ' Seleccione -
En Resolu 251218 19:57:52 MUNILAP.DGGAOFSPOSP €1 DOJUF ONES JURADA Seleccione -

2. Completar los campos de "Motivo interno”, "Motivo externo” y "Descripcién
adicional del tramite".

DECLARACION JURADA PATRIMONIAL
| DECLARACION JURADA PATRIMONIAL { =
{ =
| Datos del expediente =
| Codigo Trémite Q ! =
DECLARACION JURADA PATRIMONIAL | .
Descripcion Adicional del | .
Tramite:
| email >
Teléfono
W Caratular F i X Cancelar & Usuario Seguimiento Y
| } v

3. En "Cddigo de tramite", seleccionar DDJJ — DECLARACIONES JURADAS
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PATRIMONIALES, y finalmente presionar "Caratular".

Geson Documenta ectrnica secconons 8 W

Expediente Electrénico eermg 2 doawt
m Caratular Expediente Interno x

-
Tramites @

| Motivo interno: « < 1 > »

{
Motivo externo: GENED0001 - Promacién Industrial
1 v -
GENEDD002 - Promocion Industrial, Parques Industriales
1 Ll -
GENEOO03 - Radicacién De Industria
{ 0 pe =
GENEOO004 - Proyecto De Decreto
m FEMCANAAAE Dot i M abnb o v -
»
DOLH Q P ROESMGE Seleccone v
' olecoione -

DECLARACION JURADA PATRIMONIAL
{ Descripcion Adicional del \

| Trémite:

\
Email

{
Teléfono:

i 2 S e
( | mCaratular , st0s Propios del Expediente | 3 Cancelar | & Usuario Seguimiento ! o
J i Sel 00e -

4. Seleccionar "Tramitar".

GestionDocumental Secronica secascowoos &

Expediente Electrénico eemig 2 d9qet

m Caratular Expediente Interno x

Y
_ Dbanes - ﬁ

o e Tarea: ente
| Motivo interno: « < 1 > »
Y
{ -
IONES JURADAS PATRIMONIALES
1 : v
Descargo
{ v
Motivo externo: GENEDO001 - Promocion Industrial
® -
GENEDO0O? - Promocién Industrial, Parques industriales
\ y « -
GENEOD003 - Radicacion De Industria
{ 1 S -
GENEOO004 - Proyecto De Decreto
o FEMCANAAE  Dunnnta Pin Mimmn it v -
v
DDA Q pr ROERNGE! Seleccions =

DECLARACION JURADA PATRIMONIAL

{ Descripcién Adicional del | =

{ Trémite: \

P

\ ] -
Email:

1 |} Sele -
Teléfono,

1

< | mCaratular ’ Datos Propios del Expediente | % Cancelar | & Usuario Seguimiento | | Selecaone ¥
) Sels poe -
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Fase 2: Declaracion Jurada Publica

5. Iniciar el documento GEDO.

Iniciacion - Expediente Reservado

Expediente: EX-2026-00046417- -MUNILAP-SST#S)
Historial  Datos de la Caratula

Asociar Expedients

(SR Documentos de Trabajo
Buscar por. Actuacion Aho Numero Ecosistema Reparticion
Nomero a a B
MUNILAP s Vincutar Documentos
MUNILAP
Namero
Q MUNILAP v Q

Especial
# Subsanar Errores Materiales # Iniciar Documento GEDO o N SF Q Busqueda de Documentos € Vinculacion Definitiva
Accion

Numero Documento Referencia Fecha de Asociacién Fecha de Creacién
6/2026 &
aritula 17/06/2026 101725 R & Q

PV ardtula Expediente V-2026 164
& Descargar todos los Documentos (con pase)

Sin Pase
y.Oncional

Filtro
M Guardar = ¥ Cambiode Estado | % Realizar Pase | & @ Generar Copia = #@ N % Cancelar

Desplegar la flecha de opciones y seleccionar la Declaracién Jurada Publica.

Iniciacion - Expediente Reservado
Expediente: EX-2026-00046417- -MUNILAP-SST#S)

Asociar Expedients

Historial  Datos de la Caratula

oLl Documentos de Trabajo
Reparticion

Buscar por Actuscion Ao Numero Ecosistema
Namero Q an
MUNLAP Vincutar Documentos
MUNILAP
MUNILAP v Q

Especial
# Subsanar Errores Materiales Z Iniciar Documento GEDO o N SF Q Busqueda de Documentos € Vinculacion Definitiva
Accion

Fecha de Asociacién Fecha de Creacién

Orden  Tipo de Documento Numero Documento Referencia
)
PV - Carétula Expediente PV-2 6418-M ardtula 17/06 2 Q
& Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase
(=Y i ¥.Oncional

Filrro
M Guardar % Cambio de Estado ¥ Realizar Pase =4 ) Generar Copia ®N X Cancelar

7. Seleccionar la opcién "Producirlo yo mismo".
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Tarea de Produccitn

Completar los datos correspondientes del formulario dentro del documento GEDO. Una
vez completados, seleccionar "Firmar yo mismo el documento". (Recordatorio: el afio
a declarar es el anterior al afio en curso).
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Producir documento

Referencia [Creacion de documento, peticion desde Expediente Electrénico EX-20 Q:» Cumento
o8
(2] Y '
| |
! Envar a
D revisar )
Tipo declaracion jurada - i 0]
= ¥
ANO POR EL QUE PRESENTA
}
DECLARACION JURADA )
0]
TIPO DE DOCUMENTO |
NUMERO DE DOCUMENTO |
Quiero recibir un aviso CUIT/ CUIL (SIN GUIONES) | B
sando el
cuando el documento APELLIDO
se firme. [}
NOMBRES t - O
Quiero enviar un !
correo electrénico al FECHA DE NACIMIENTO =
receptor de la tarea. )
ESTADO CVIL - o
INGRESO AL CARGO O FUNCION
a = v ©
Guardav 3¢ cancelar
(o}
©
Canfaccinnar Dncurmant o n e o ® N Ciaraar - 0

Antes de proceder al paso de "Firmar con certificado”, se recomienda previsualizar el
PDF para controlar la consistencia de los datos. Opcionalmente, puedes descargar el
PDF para realizar una revision mas exhaustiva.

Archoos de e
[y s L

{ descargario.

o
Municipalida de La Plata
2026
DECLARACIONES JURADAS PATRIMONIALES PUBLICO
Usuario Revisor

[0}

Mensaje para revision
Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme. ~
3¢ Cancelar ©

[ Quiero enviar un correo electrénico al receptor de |a tarea.
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Iniciacién - Expediente Reservado

Expediente: EX-2026-00046417- -MUNILAP-SST#S)

Historial  Datos de la Carstula  Actividades

Buscar por: Actuacion Afo Numero Ecosistema Reparticion
Namero
Q | MUNILAP - Q I Vincular Documentos
MUNILAP
Namero
Q MUNILAP v Q
Especial

(# Subsanar Errores Materiales (( (# Iniciar Documento GEDO')  # Notif $F A Q Busqueda de Documentos | €2 Vinculacion Definitiva

ARACIONES JURADAS PATRIMONIALES PUBLICO }-2026-00046422 MUNILAP-SST#SJ reacion de documento, petk 17/06/2026 10:38:05
04

17/06/2026
PV - Cardtula Expediente PV-2026-00046418-MUNILAP-SST#S) Cardtula 17/06/2026 10:17:25 B & Q
10:1722
& Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase
Filtro
M Guardar = ta 7 Realizar Pa & Pa ) @ Generar Copla = # Notificar ) TAL % Cancelar © Documentacion Obligatoria y Opcional

Fase 3: Declaracién Jurada Privada (DDJJQ)

11. Desplegar nuevamente la flecha de opciones y seleccionar el formulario "DDJJQ"
(Formulario Privado).
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Iniciar Produccitn de Documnento GEDO x
Tipo de document
Q

Nombre Acrénimo Descripcion Caracteristicas

DECLARACIONES
JURADAS

12. Seleccionar "Producir yo mismo".

Wow Preduccdn de Docuren GEDO -

13. jImportante! Previo a completar el formulario, configurar el "Usuario reservado”.
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Gestion Documental Electronica

Generador Electronico de

Documentos Oficiales
Producir documento x

Referencla Creacion de documento, peticion desde Expediente Electronico EX-20 Documento
8 Buzdn d
T Hstonal
» O = Produccién [ Archivos de Trabago
1 Envara
| @ Revsar
]
Tipo declaracion jurada - ; - 0
= i
C’; Enviara ANO POR EL QUE PRESENTA
Fimas DECLARACION JURADA |
e - 0
& TN TIPO DE DOCUMENTO i
NUMERO DE DOCUMENTO }
- ©
Quiero recibir un aviso CUIT 7 CUIL (SIN GUIONES) !
cuando el documento S
se firme. |
( NOMBRES ot [ O
Quiero enviar un |
correo electrénico al FECHA DE NACIMIENTO C
receptor de la tarea. |
ESTADO CIVIL - - — &
INGRESO AL CARGO O FUNCION i
[E)cuar Cancel cater v O
roar r
Ultma medificacién hoy a las 10:43 por RECEPCIONDD)) = mahas ¥ cancela
- ©
- ©
Confeccionar Documento 05.02.2025 12.39 e ND Recorgatorio Precentacion de la Declaracion Jurada Patrimonial Periodo MEMO Eiecdar >~ 0O

14. Completar el usuario reservado asignando el usuario RECEPCIONDDJJ. Agregarlo y
guardar.
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A 50 aios de La Noche de los Lapices, recordamos a los y las
estudiantes secuestrados y desaparecidos en la defensa de sus derechos.

15. Completar los datos personales requeridos en el formulario y seleccionar "Firmar yo
mismo el documento”.
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16. Reiterar el paso de firmar con certificado.

Recomendacion de seguridad: Descarga el documento (tanto publico como privado) para
tu registro personal. Presta especial atencion en descargar el formulario privado, ya que
seras el unico con acceso completo al mismo.

Firma De Documento

®y Archos de
@ Histonal Traba &

La vista previa muestra solamente las primeras 3 hojas. En caso de querer visualizar la totalidad del documento proceda a
|  descargarlo.

= previsuali

Municipalida de La Plata
2026

DECLARACIONES JURADAS PATRIMONIALES

Usuario Revisor

Mensaje para revisién & e

Quiero recibir un aviso cuando el documento se firme.
3¢ Cancelar

) Quiero enviar un correo electrénico al receptor de la tarea

Fase 4: Gestion de Actividades y Pase de Expediente

17. En caso de que la opcion "Realizar pase" no esté habilitada, seleccionar "Actividades".
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Iniciacion - Expediente Reservado
Expediente: EX-2026-00046417- -MUNILAP-SST#S)

Asociar Expediente

Documentos. Documentos de Trabajo
Buscar por Actuacion Ano Numero Ecosistema Reparticion
Namero
Q MUNILAP = QI Vincutar Documentos
MUNILAP
Namero
Q MUNILAP = Q
Especial
# Subsanar Errores Materiales | (# Iniciar Documento GEDO | # N $ Q Busqueda de Documentos €2 Vinculacién Definitiva
Orden Tipo de Documento Numero Documento Referencia Fecha de Asociaciéon Fecha de Creacion Accion
DJ - DECLARACIONES PATRIMONIAL J-2026-00046423-MUNILAP-SST#S, reacion de documento, peti 7/06/20 5 LS B &4 a ®
17/06/2026
oJ s. pe 05 2B & a 8
103704
464 B & aq
& Descargar todos los Documentos (con pase)
Sin Pase
Filro
M Guardar .3 ~ = @) Generar Copla . N a TAL X Cancelar > Documentacion Obligatona y Opcional

18. Presionar "Cancelar todas las actividades pendientes".

Iniciacion - Expediente Reservado

Expediente: EX-2026-00046417- -MUNILAP-SST#S)
——

Documentos de Trabajo  Asociar Expediente

Documentos
@ Cancelar todas las actividades pendientes
Usuario actual  Usuario resolucién  Estado Cédigo Trémite  Acciones
| 3

ABIERTA

S y ”
Codigo Expediente Tipo actividad Fecha creacion Fecha resolucion
ndiente Produccion en GEDO 06/2026 103 RECEPCIONDDL

EX:2026-00046417- -MUNILAP-SST#S.

@ Generar Copia =~ @ N X Cancelar &> Documentacién Obligatoria y Opcional

M Guardar |

19. Seleccionar "Si" para confirmar la cancelacion.

(l77>

Confirmacién
Desea cancelar todas las actividades
pendie
|

No !
>

Documentacion Obligatoria y.Opciona

20. Proceder a "Realizar el pase".
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A 50 afios de La Noche de los Lapices, recordamos a los y las
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Iniciacion - Expediente Reservado

Expediente: EX-2026-00046417- -MUNILAP-SST#S)

PEETL Sl Documentos de Trabajo  Asociar Expediente Historial  Datos de la Caratula  Actividades

Buscar por: Actuacion Ano Numero Ecosistema Reparticion
Namero
Q MUNILAP - Q I Vincular Documentos
MUNILAP
Numero
Q MUNILAP > Q
Especial

Z Subsanar Errores Materiales  ( Iniciar Documento GEDO | @ Notificar T/ $ Pago TA Q Busqueda de Documentos () Vincutacion Definitiva

Fecha de Asociacion Fecha de Creacion Accion

DJ - DECLARACIONES JURADAS PATRIMONIALES PUBLICO DJ-2026-00046422-MUNILAP-SST#S) Creacion de documento, petk

& Descargar todos los Documentos (con pase)

Sin Pase

> Onci

M Guardar 2 Cambio de Estado | # Realizar Pase B Pase Para @ Generar Copla = ®@ N TAC X Cancelar

21. Presionar el circulo al lado de "Usuario", enviarlo a RECEPCIONDDJJ y ejecutar el pase.



Direccion General de
Transparencia,
Integridad y Etica Publica

Secretaria Subsecretaria de
de Justicia Transparencia

| LA PLATA
_§ /4_ CAPITAL

A 50 aios de La Noche de los Lapices, recordamos a los y las
estudiantes secuestrados y desaparecidos en la defensa de sus derechos.

¥ X Cancelar = & Usuario Seguimiento

22. Respaldo final: Copia el nUmero de expediente por cualquier duda futura y guardalo
junto con los documentos PDF que descargaste en el paso 16.
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Mesa de Ayuda y Consultas

Soporte requerido Contacto Institucional

Dudas o inconvenientes con la Declaracion ddjjpatrimoniales@laplata.qob.ar
Jurada

Inconvenientes de acceso, permisos o mesadeayuda@laplata.gob.ar
Zimbra
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